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ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО 

 

Обществу с ограниченной ответственностью «Вектор» (основной вид деятельности: 

02.40 Предоставление услуг в области лесоводства и лесозаготовок) требуется помощник 

руководителя (в перспективе – заместитель генерального директора). 

Требования к кандидатуре на вакантную должность: 

– наличие высшего образования (в т.ч. рассматриваем студентов, обучающихся на 

последнем курсе) по специальностям «Экономическая безопасность», «Юриспруденция», 

«Государственное и муниципальное управление» и т.п.; 

Ключевые навыки: 

– уверенный пользователь ПК (Word, Excel); 

– знание 1С:Предприятие.8.3; 

– навыки делопроизводства и деловой переписки. 

Обязанности: составление и анализ договоров; контроль работы бухгалтерии; 

организация и контроль работы предприятия; ведение локальной оперативной отчетности. 

В перспективе расширение обязанностей: ведение делах в судах общей юрисдикции, 

арбитраж; работа с Заказчиками, субподрядчиками; участие в тендерах по 223 ФЗ. 

Условия:  

– оформление по ТК РФ; 

– пятидневная рабочая неделя (в выходные быть на связи); 

– достойная оплата (по результатам собеседования). 

– компенсация расходов на сотовую связь. 

Личные качества: коммуникабельность, обучаемость, работа в команде.  

Контактная информация: 

1. Генеральный директор Мархандаев Виктор Кириллович (+79142452207). 

 

 

 

Исполнитель: Татьяна Дмитриевна Бахар, (+79145089976) 


